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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

(SIWZ)

Przedmiot zamówienia: 

Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Gminy Rozprza 
64.11.00.00 – usługi pocztowe

64.11.30.00 – usługi pocztowe  dotyczące paczek

64.11.20.00 - usługi pocztowe  dotyczące listów

Tryb:
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.......................................
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Rozdział I. Nazwa oraz adres zamawiającego

Nazwa:

Gmina Rozprza

Adres: 
Al. 900 – lecia 3

97 – 340 Rozprza

Telefon: 
(0-44) 649-61-08       

Telefaks: 
(0-44) 615-80-06
REGON: 
590648008
NIP:   


771-26-57-591

e-mail
zamowienia@rozprza.pl
Uwaga:

Wszelkie informacje dotyczące podjętych przez zamawiającego czynności będą umieszczane 
na stronie internetowej zamawiającego www.bip.rozprza.pl
Rozdział II. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości zamówienia powyżej 14 000 euro, a poniżej wartości ustalonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2013.907j.t) prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego (na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 cyt. ustawy).
Rozdział III. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest: Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy Rozprza w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych i paczek oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych.

1. Przedmiotem zamówienia są usługi pocztowe w rozumieniu art. 3 pkt 25 Prawa pocztowego, polegające na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów na rzecz Urzędu Gminy Rozprza

2. Przez Wykonawcę rozumie się przedsiębiorcę uprawnionego do wykonywania działalności pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U.2012.1529) w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym

3. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i zagranicą w trybie określonym w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071, z późn. zm.) oraz ustawie z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012r. poz. 749 ze zm.).

4. Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu listów poleconych. Przesyłki nierejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu nadanych przesyłek. Wykazy sporządzane będą w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy 
i Zamawiającego.

5. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyłki.

6. Przesyłki przeznaczone do wysyłki odbierane będą codziennie od poniedziałku do piątku z Sekretariatu Urzędu Gminy Rozprza, zlokalizowanego w budynku przy Al. 900-lecia 3 – pok.13 -, pomiędzy godziną 13.00, a godziną 15.00. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego.

7. Odbioru przesyłek wychodzących dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.

8. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszcza się stosowania opakowań Wykonawcy.

9. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych.

10. Zamawiający będzie korzystał również z własnych wzorów druków „potwierdzenia odbioru” w celu doręczania przesyłek na zasadach określonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071, z późn. zm.).

11. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w w/w terminie, Wykonawca sporządza powtórne zawiadomienie o możliwości jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana jest Zamawiającemu.

12. Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania usług pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34 ze zm.) Wykonawca powinien posiadać odpowiednią ilość placówek zdawczo-odbiorczych. Placówki winny być czynne min. 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku.

13. Wykonawca zobowiązuje się doręczyć przesyłki listowe krajowe przyjęte do przemieszczenia i doręczenia: w dniu następnym jednak nie później niż w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii, w dniu następnym jednak nie później niż w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii.

14. Zestawienie szacunkowych ilości przesyłek:
Tabela I – gabaryt A - przesyłki listowe o wadze do 50 g – KRAJOWE

	L.P.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Przewidywana ilość - roczna

	1
	2
	3
	4

	1
	przesyłka listowa ekonomiczna
	do 50 g 
	2.600

	2
	przesyłka listowa priorytetowa
	do 50 g 
	150

	3
	przesyłka listowa polecona ekonomiczna
	do 50 g
	13.800

	4
	przesyłka listowa polecona priorytetowa
	do 50 g
	250

	5
	potwierdzenie odbioru do wiersza 3 i 4
	do 50 g
	12.800

	6
	zwroty przesyłek 
	do 50 g
	900


Tabela II – gabaryt B - przesyłki listowe o wadze do 50 g – KRAJOWE

	L.P. 
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Przewidywana ilość - roczna

	1
	2
	3
	4

	1
	przesyłka listowa polecona  ekonomiczna
	do 50 g 
	8

	2
	przesyłka listowa polecona  priorytetowa
	do 50 g 
	4

	3
	przesyłka listowa ekonomiczna  z potwierdzeniem odbioru
	do 50 g
	5


Tabela III - przesyłki listowe o wadze do 50 g – ZAGRANICZNE

	L.P. 
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Przewidywana ilość - roczna

	1
	2
	3
	4

	1
	przesyłka listowa obszar Europy polecona ekonomiczna
	do 50 g 
	10

	2
	przesyłka listowa poza krajami europejskimi
	do 50 g 
	5


Tabela IV – gabaryt A

	L.P. 
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Przewidywana ilość - roczna

	1
	2
	3
	4

	1
	przesyłka listowa ekonomiczna
	od 50 g do 100 g
	  32

	2
	przesyłka listowa priorytetowa
	od 50 g do 100 g
	    6

	3
	przesyłka listowa polecona ekonomiczna
	od 50 g do 100 g
	300

	4
	przesyłka listowa polecona priorytetowa
	od 50 g do 100 g
	  12

	5
	potwierdzenie odbioru do wiersza 3 i 4
	od 50 g do 100 g
	250

	6
	zwroty przesyłek 
	od 50 g do 100 g
	    6


Tabela V – gabaryt A

	L.P. 
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Przewidywana ilość - roczna

	1
	2
	3
	4

	1
	przesyłka listowa ekonomiczna
	od 100 g do 350 g
	  22

	2
	przesyłka listowa priorytetowa
	od 100 g do 350 g
	  12

	3
	przesyłka listowa polecona ekonomiczna
	od 100 g do 350 g
	380

	4
	przesyłka listowa polecona priorytetowa
	od 100 g do 350 g
	  35

	5
	potwierdzenie odbioru do wiersza 3 i 4
	od 100 g do 350 g
	320

	6
	zwroty przesyłek 
	od 100 g do 350 g
	  11


Tabela VI – gabaryt A

	L.P. 
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Przewidywana ilość - roczna

	1
	2
	3
	4

	1
	przesyłka listowa polecona ekonomiczna
	od 350 g do 500 g
	12

	2
	Potwierdzenie odbioru do wiersza 
	od 350 g do 500 g
	12

	3
	przesyłka listowa polecona ekonomiczna
	od 500g do 1000 g
	 4

	4
	potwierdzenie odbioru do wiersza 3
	od 500g do 1000 g
	 4


Tabela VII – gabaryt B

	L.P. 
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Przewidywana ilość - roczna

	1
	2
	3
	4

	1
	przesyłka listowa polecona ekonomiczna
	od 350 g do 500 g
	2

	2
	przesyłka listowa polecona ekonomiczna
	od 500g do 1000 g
	4

	3
	przesyłka listowa polecona ekonomiczna
	od 1000g do 2000g
	3

	4
	potwierdzenie odbioru do wiersza 2
	od 500g do 1000g
	4


Tabela VIII – Paczki 

	L.P. 
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Przewidywana ilość - roczna

	1
	2
	3
	4

	1
	Paczki ekonomiczne

GABARYT A


	do 1 kg
	1

	2
	
	1 kg - 2 kg
	1

	3
	
	2 kg - 5 kg
	1

	4
	
	5 kg - 10 kg
	1

	5
	Paczki ekonomiczne

GABARYT B


	do 1 kg
	1

	6
	
	1 kg - 2 kg
	1

	7
	
	2 kg - 5 kg
	1

	8
	
	5 kg - 10 kg
	1

	9
	Paczki priorytetowe

GABARYT A


	do 1 kg
	1

	10
	
	1 kg - 2 kg
	1

	11
	
	2 kg - 5 kg
	1

	12
	
	5 kg - 10 kg
	1

	13
	Paczki priorytetowe

GABARYT B


	do 1 kg
	1

	14
	
	1 kg - 2 kg
	1

	15
	
	2 kg - 5 kg
	1

	16
	
	5 kg - 10 kg
	1

	17
	Paczki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 

GABARYT A
	do 1 kg
	1

	18
	
	1 kg - 2 kg
	1

	19
	
	2 kg - 5 kg
	1

	20
	
	5 kg - 10 kg
	1

	21
	Paczki priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 

GABARYT B
	do 1 kg
	1

	22
	
	1 kg - 2 kg
	1

	23
	
	2 kg - 5 kg
	1

	24
	
	5 kg - 10 kg
	1


Podane w zestawieniu szacunkowe ilości przesyłek służą jedynie orientacyjnemu określeniu wielkości przedmiotu zamówienia.

Rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Nadawcy.

Rozdział IV. Opis części zamówienia

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

Rozdział V. Zamówienia uzupełniające

Zamawiający nie przewiduje udzielenia  zamówień uzupełniających, o których mowa  w art. 67 ust.1 pkt 6 i 7 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2013.907 j.t).

Rozdział VI. Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Rozdział VII. Aukcja elektroniczna

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

Rozdział VIII. Termin wykonania zamówienia

Zamówienie należy wykonać w terminie od 1 lutego 2014 do 31 stycznia 2015 roku. 
Rozdział IX. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia;

3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

Opis sposobu dokonania oceny spełnienia wymaganych warunków:

1) Warunek dotyczący posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe 
z dn. 23 listopada 2012r. (Dz. U. z 2012 r.,  poz. 11529 ) lub w przypadku działalności o których mowa w art. 6 ust. 3 i 4 ww. ustawy posiada umowę z operatorem pocztowym.

Ocena spełnienia ww. warunku nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę wpisu do rejestru operatorów pocztowych lub umowy z operatorem pocztowym
2) Warunek dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia, zamawiający uzna za spełniony w przypadku, gdy wykonawca:

a) Wykaże wykonanie, w okresie ostatnich 3 lat, przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej  1 usługi polegającej na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
o wartości nie mniejszej niż 50.000,00 zł brutto wg załącznika nr 4;
a) Załączy dowód potwierdzający, że usługa wyszczególniona w załączniku nr 4 została wykonana lub jest wykonywana należycie.
Uwaga: 

W przypadku gdy w zamówieniu przedstawionym przez wykonawcę jako spełniający warunek (określone w załączniku 4 do siwz), rozliczenie pomiędzy wykonawcą 
a zamawiającym za wykonane zamówienie zostało dokonane w innej walucie niż w złotych polskich, wykonawca (dla celu oceny oferty) dokona przeliczenia wartości wykonanych zamówień w innej walucie niż w złotych polskich – na podstawie średniego kursu złotego 
w stosunku do walut obcych opublikowanym w tabeli kursów NBP na dzień zamieszczenia ogłoszenia o niniejszym zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych.

Ocena spełnienia przez wykonawców ww. warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana w oparciu o informacje zawarte w złożonych wraz z ofertą ww. oświadczeniach lub dokumentach 

3) Warunek dotyczący, dysponowaniem odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.  
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.

4) Warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.

Wykonawca, który przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału w postępowaniu, będzie polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolności finansowej innych podmiotów zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Nie spełnienie choćby jednego z warunków wymaganych od wykonawców skutkować będzie wykluczeniem wykonawcy z postępowania z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp. Ofertę wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą

Rozdział X.  Oświadczenia i dokumenty, jakie muszą dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

I. W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych należy przedłożyć:
1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych według załącznika nr 2 do SIWZ.

2. Zezwolenie - uprawnienie  do wykonywania działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dn. 23 listopada 2012r. (Dz. U. z 2012 r.,  poz. 11529 ) lub w przypadku działalności o których mowa w art. 6 ust. 3 i 4 ww. ustawy umowę z operatorem pocztowym.
3. Wykaz wykonanych usług, określonych w Rozdziale IX punkt 2) niniejszej SIWZ, sporządzony przez wykonawcę według załącznika nr 4 do SIWZ oraz dokumenty potwierdzające, że ww. dostawy zostały należycie wykonane np. referencje, protokoły odbioru.

II. W zakresie potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania na postawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, należy przedłożyć:
1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych według załącznika nr 3 do SIWZ. 

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. 

3. Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału 
w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu 
w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w pkt 1 – 2.

Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem i podpisane przez osobę właściwą do reprezentowania wykonawcy.

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w Rozdziale X w punkcie II:

1) pkt 2— składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę  lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a)  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

Dokumenty, o których mowa w pkt. 1) lit. a  powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców (tzw. konsorcjum) lub przez spółkę cywilną, każdy ze wspólników konsorcjum lub spółki cywilnej musi złożyć dokumenty wymienione w Rozdziale X punkt II niniejszej SIWZ.

Pozostałe dokumenty będą traktowane jako wspólne. Wspólnicy muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo, podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli każdego ze wspólników. Wspólnicy ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, określoną w art. 366 Kodeksu cywilnego. 

Zgodnie z art. 26 ust. 2b Prawa zamówień publicznych wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym oraz wiedzy i doświadczeniu osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, tj. przedstawić pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 
III. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiającego które, należy przedłożyć:
1. Formularz cenowy oferty– wg załącznika nr 1 do SIWZ;

2. Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej tj.: listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej wg załącznika nr 5 do SIWZ;.
3. Obok wymaganych oświadczeń i dokumentów wykazujących spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz wykazujących braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania o udzielenie zamówienia do oferty należy dołączyć także, (jeżeli dotyczy):
1) w przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia - pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców 
w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.

2) w przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba, która nie jest wskazana we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej do reprezentacji podmiotu - pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą.

Rozdział XI. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie lub faxem na nr (0-44) 615-80-06 lub drogą elektroniczną na adres zamowienia@rozprza.pl z zastrzeżeniem, że każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania. Zamawiający żąda, w każdym przypadku potwierdzenia otrzymania wiadomości.
2. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez wykonawcę domniemuje się, iż pismo wysłane przez zamawiającego na ostatni znany numer faksu podany przez wykonawcę lub adres e-mail zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy z tym pismem.

3. Wszelkie informacje dotyczące podjętych przez zamawiającego czynności będą umieszczane na stronie internetowej zamawiającego www.bip. rozprza.pl
4. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień treści SIWZ nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób zmianę przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza także na tej stronie.

6. W przypadku, gdy zostanie złożony do zamawiającego wniosek o udostępnienie do wglądu protokołu wraz z załącznikami, zamawiający wyznaczy termin udostępnienia dokumentów
a wykonawca napisze oświadczenie z tej czynności. 

Rozdział XII. Wymagania dotyczące wadium

W niniejszym postępowaniu zamawiający nie żąda wniesienia wadium.
Rozdział XIII. Termin związania ofertą

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez 30 dni od terminu składania ofert. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

Rozdział XIV. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem formularza cenowego oferty stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ. 

2. Wszystkie załączniki do oferty powinny być ułożone w kolejności . 

3. Zamawiający wymaga, aby treść oferty była jednoznaczna i nie przedstawiała propozycji alternatywnych. 

4. Oferta ma być sporządzona w języku polskim i napisana pismem maszynowym, za pomocą komputera lub ręcznie pismem wyraźnym, nieścieralnym atramentem. 

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

6. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane (można nie numerować  i nie podpisywać stron niezapisanych) oraz spięte w sposób zapobiegający zdekompletowaniu i podpisane przez Wykonawcę. 

7. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentów dołączonych do oferty. Upoważnienie (pełnomocnictwo) musi być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej notarialnie.

8. Ewentualne poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy. 

9. Kopie wszystkich dokumentów dołączonych do oferty muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

10. Wykonawca, składając ofertę, może zastrzec znajdujące się w jego ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżenie musi być dokonane przez złożenie oferty w dwóch częściach opisanych jako „część jawna oferty” i jako „część zastrzeżona oferty”. Wszystkie strony „część jawna oferty” i jako „część zastrzeżona oferty” muszą być ponumerowane. Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczącej ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. 

11. Oferta musi być złożona w zamkniętej kopercie zabezpieczonej przed otwarciem, zawierającej następujące oznaczenie:

     <nazwa Zamawiającego>

           <adres Zamawiającego>

     OFERTA W <tryb postępowania>

     NA <nazwa (tytuł) postępowania>
     NIE OTWIERAĆ PRZED <data i godzina otwarcia ofert>

Na kopercie powinna znajdować się, w postaci pieczęci firmowej lub odręcznego napisu, nazwa i adres wykonawcy, zgodnie z danymi rejestrowymi/ewidencyjnymi.
12. W przypadku dostarczenia oferty pocztą, na kopercie należy napisać „dostarczyć do…. do dnia … do godz…. 

13. Zmiana i wycofanie oferty: 

- Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert;

- powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zostać złożone w sposób i formie przewidzianej dla oferty, z tym że opakowanie będzie dodatkowo oznaczone określeniem „zmiana” lub „wycofanie”. Do zmiany lub wycofania oferty konieczne jest załączenie dokumentu stwierdzającego, że osoba podpisująca zmianę lub wycofanie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

14. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Rozdział XV. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę w zapieczętowanej kopercie, opatrzonej napisami jak w rozdziale XIV niniejszej specyfikacji, należy złożyć w siedzibie zamawiającego:

Urząd Gminy w Rozprzy 

Al. 900-lecia 3  (pok. 13)                                    

97-340 Rozprza
nie później niż do 21.01.2014 r. do godz. 10.00 .  
2. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi na posiedzeniu komisji przetargowej, które odbędzie się                  w siedzibie zamawiającego 

Urząd Gminy w  Rozprzy 

Al. 900-lecia 3 (pok. 13)                                      

97-340 Rozprza

w dniu 21.01.2014 r. o godz. 10.15.  
4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. W przypadku nieobecności wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiający na jego pisemny wniosek przekaże protokół z sesji otwarcia ofert.

Rozdział XVI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Podana w ofercie cena zamówienia musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej specyfikacji oraz obejmować wszelkie koszty jakimi Wykonawca obciąży Zamawiającego z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

2. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w formularzu cenowym oferty stanowiącym zał. nr 1 do niniejszej specyfikacji.

3. Ceną ofertową jest łączna cena brutto za wykonanie całego zamówienia (zgodnie z kalkulacją ceny). Tak obliczona cena brutto, zamieszczona w formularzu oferty, będzie ceną oferty, którą zamawiający będzie brał pod uwagę podczas porównywania ofert.
4. Cena ofertowa powinna być podana następująco:

· Cena łączna brutto (z VAT) oferty musi być podana cyfrowo i słownie, wyrażona w złotych polskich z dokładnością do 0,01 zł (dwóch miejsc po przecinku).

Obowiązuje zasada zaokrąglania „w górę” liczby „5” występującej na trzecim miejscu po przecinku np. 4,375 = 4,38.

Cenę należy podać z obowiązującym aktualnie podatkiem VAT.

· stawka podatku VAT (%)

5. Oferty, w których ceny podane będą w innej walucie zostaną odrzucone.

6. W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz-wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

7. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków wykonawcy. Stawka podatku VAT jest określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2004 r., nr 54, poz. 535 ze zm.) oraz podatku akcyzowego.

8. Zastosowanie przez wykonawcę stawki podatku VAT niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty, chyba że zachodzą przesłanki uprawniające do zastosowania innego podatku, co Wykonawca powinien udokumentować w swojej ofercie poprzez złożenia dokumentu (oświadczenia) uprawniającego go do jego zastosowania.

Rozdział XVII. Informacja dotycząca walut obcych w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą

Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłym Wykonawcą zamówienia odbywać się będą w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.

Rozdział XVIII. Opis kryteriów którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny oferty

1. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej będzie:

· Cena – 100%

Oferta z najniższą ceną brutto otrzyma maksymalną liczbę punktów, a pozostałym wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów, zgodnie ze wzorem:

C min             

                                        C= --------------- x 100%  x 100

                                          
C b            

gdzie:

                          C         - wartość punktowa danej oferty

                          C min   - oferowana najniższa cena

                          C b  
- cena oferty badanej





100
- wskaźnik stały,





100%
- procentowe znaczenie kryterium ceny.

2. Punkty obliczane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający na podstawie art. 87 Prawo zamówień publicznych może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

4. Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

5. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny (art. 90 ustawy – Prawo zamówień publicznych).

6. Zamawiający odrzuci oferty w przypadkach określonych w art. 89 ustawy – Prawo zamówień publicznych, zawiadamiając równocześnie wszystkich wykonawców 
o odrzuceniu ofert z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego.

7. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż w złożonych ofertach.

Rozdział XIX. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
· wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię 
i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano,  uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona 
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
· wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
· wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne – jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego,
· terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowie w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, 
o których mowa w pkt 1, na stronie internetowej www.bip.rozprza.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w termie  określonym w art. 94 ustawy p.z.p., nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.
4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy zobowiązany jest do przedłożenia umowy regulującej  zasady współpracy wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, (jeśli dotyczy),
5. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust 1 ustawie Praw zamówień publicznych.
Rozdział XX. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

W niniejszym postępowaniu zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział XXI. Istotne warunki umowy 

Umowa na realizację zamówienia zostanie zawarta na warunkach wymienionych 
w załączonych do SIWZ istotnych postanowieniach umowy (załącznik 6 do siwz) 
oraz w niniejszym rozdziale. Istotne postanowienia umowy, po upływie terminu do składania ofert, nie podlegają negocjacjom i złożenie oferty jest równoznaczne z pełną ich akceptacją przez wykonawcę. Wszelkie wyjaśnienia dotyczące zapisów istotnych postanowień umowy wykonawca może zgłosić w sposób zgodny z art. 38 ustawy p.z.p.

Zamawiający zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych przewiduje możliwość dokonywania zmian w treści zawartej umowy w stosunku do treści oferty 
w zakresie: 

1. zmiany warunków i terminów płatności,

2.  zmiany sposobu realizacji zamówienia, jeśli rozwiązania zaproponowane przez Zamawiającego lub Wykonawcę przyczyni się do uzyskania wyższej jakości końcowej zamówienia, przy czyn zmiana ta nie będzie miała wpływu na wysokość wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zmiany, o których mowa w pkt 1 i 2  mogą nastąpić w przypadku:

1) wystąpienia siły wyższej. Pod pojęciem siły wyższej Zamawiający rozumie okoliczności, które pomimo zachowania należytej staranności są nieprzewidywalne oraz, którym nie można zapobiec lub przeciwstawić się skutecznie.

2) gdy zmiany te są korzystne dla Zamawiającego.

Rozdział XXII. Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcy w toku postępowania

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2013.907 j.t).

Zgodnie z art. 180 ust. 2 odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 


-
opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,


-
wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,


-
odrzucenia oferty odwołującego. 

Rozdział XXIII. Informacje  dotyczące wykonania części zamówienia przez podwykonawców

Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć określoną część prac podwykonawcom zobowiązany jest wskazać w ofercie zakres tych prac.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany będzie przedłożyć listę podwykonawców, która stanowić będzie załącznik do umowy.

Rozdział XXIV. Postanowienia końcowe

1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu. 

2. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

Rozdział XXIV. Wykaz załączników do SIWZ

	Oznaczenie Załącznika
	Nazwa Załącznika

	Załącznik nr 
	1. 
	Formularz cenowy oferty wraz z kalkulacją ceny

	Załącznik nr
	2. 
	Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

	Załącznik nr
	3. 
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

	Załącznik nr
	4. 
	Doświadczenie zawodowe

	Załącznik nr
	5. 
	Informacja o przynależności do grupy kapitałowej

	Załącznik nr
	6. 
	Istotne postanowienia umowy


Wskazane w tabeli powyżej załączniki wykonawca wypełnia stosownie do treści niniejszej SIWZ. Zamawiający dopuszcza zmiany wielkości pól załączników oraz odmiany wyrazów wynikające ze złożenia oferty wspólnej. Wprowadzone zmiany nie mogą zmieniać treści załączników. 
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