Zatacznik nr | do Zarzadzenia Nr 12/2011
Woéjta Gminy Rozprza
z dnia 25 marca 2011.

Regulamin Zamoéwiaa Publicznych

dla zamowien o wartosci przekraczajacej 14 000 euro

ROZDZIAL |
Zasady ogélne

§ 1.1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

h)

)

k)

Kierowniku Zamawiggcego — nalgy przez to rozumie Wojta Gminy Rozprza
zwanego dalej ,Wojtem”;

Komisji — naley przez to rozumieKomisje Przetargow powotarn, przez Woijta;
Komérce Merytorycznej — natg przez to rozumie referaty, samodzielne
stanowiska pracy w Uezlzie Gminy w Rozprzy w zakresie dziatania ktoryciedti
si¢ przygotowani&konkretnego zamowienia publicznego;

Regulaminie — nalgy przez to rozumieniniejszy Regulamin ZamoéwiePublicznych
dla zamowié o wartdci przekraczajcej 14 000 euro;

Rozporadzeniu — Rozporgizenie Prezesa Rady Ministrow w sprawiedniego
kursu ziotego w stosunku do euro starg@ego podstaw przeliczenia warkei
zamowie publicznych;

Skarbniku — natey przez to rozumieSkarbnika Gminy Rozprza;

Srodkach publicznych - natg przez to rozumie srodki publiczne w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pahiich (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240);

Ustawie — nalgy przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowia publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 7592 zm.);

Urzedzie Gminy - naley przez to rozumieUrzad Gminy w Rozprzy;

Wspolnym Stowniku Zamowie Publicznych — naley przez to rozumie system
kwalifikacji produktéw, ustug i rob6t budowlanyclClPV) na potrzeby zaméwie
publicznych;

Wykonawcy — naley przez to rozumieosole fizyczm, osole prawry albo jednostk

organizacyja nieposiadajca osobowdci prawnej, ktéra ubiega ¢io udzielenie



zamowienia publicznego, ztgta ofert lub zawarta umow w sprawie zamowienia
publicznego;

l) Zamawiajcym — naley przez to rozumieGmire Rozprza;

§ 2. 1. Przepisy niniejszego Regulaminu gregstosowanie do udzielania w dzie Gminy
zamowiér publicznych o wartéi przekraczajcej 14 000 euro na dostawy, ustugi i
roboty budowlane, finansowanych &edkow publicznych lub przy ich wspotudziale.

2. Regulamin okréla zasady i tryb pogpbowania przy wydatkowaniu przez pracownikéw
Urzedu Gminysrodkéw publicznych na zamowienia w tym réwnigrganizag, sktad,
tryb pracy oraz zakres obazkow cztonkéw Komisji Przetargowej, w celu zapewrige
sprawngci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedziakm jej czlonkéw

za wykonywane czynioi oraz przejrzystai jej prac.

8 3. 1. Wojt maze pisemnie powiergy wykonywanie zastrzenych dla niego czynigoi
pracownikom Urzdu Gminy.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie gpstvania o udzielenie zamowienia odpowiadaj
pracownicy Urzdu Gminy w zakresie, w jakim powierzono im czyfeiav postpowaniu
oraz czynné€ci zwiazane z przygotowaniem pggbwania.

3. Wojt oraz pracownicy Ukdu Gminy odpowiedzialni za udzielnie zamoivigublicznych
ponosz odpowiedzialné za naruszenie przepisbw o zamowieniach publicznych
stosownie do zapisébw ustawy z dnia 17 grudnia 2004 odpowiedzialnéri za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.zZLR005 r. Nr 14, poz. 114 z i
zm) oraz przepisow kodeksu karnego (Dz. U. z 199% B8 poz. 553 z . zm.).

4. Wojt maze udzielé petnomocnictwa do udzielenia zamdwienia publiconeg zasadach
wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 196&Kadeks cywilny (Dz. U.
21964 r. Nr 16, poz. 93 z fad zm.).

8 4. 1.Przed wszaoxiem postpowania nalgy kazdorazowo oszacowavartas¢ zamowienia,
w szczegolngci w celu:
a) ustalenia, czy istnieje oboyrek stosowania Ustawy,
b) ustalenia, czy warté zamowienia przekracza progi kwotowe ckoee
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 usistawly.
2. Ustalenie wartéci zamowienia z uwzgtnieniem postanowie Rozporadzenia nalgy

do zadé Komorki Merytorycznej.



3. Podstaw ustalenia wart@i zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrogzen
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalpreez wyznaczonego pracownika
Komorki  Merytorycznej z nalgta starannécia przy czym ustalenia wagoi
zamowienia dokonuje @i nie wczeéniej niz 3 miesiace przed dniem wszezia
postpowania o udzielenie zamowieniazgd przedmiotem zamdwienia slostawy lub
ustugi, oraz nie wczaiej niz 6 miesecy przed dniem wszeezia posgpowania
0 udzielenie zamowienia,zeli przedmiotem zamowienia soboty budowlane.

4. Do ustalenia wartei zamowienia stosuje¢sprzepisy art. 32 — 35 Ustawy. Zakazuje si
dzielenia zamdwienia oraz zaania wartéci zamoéwienia w celu unikegia stosowania

Ustawy oraz procedur udzielania zamawpeiblicznych w niej okrdonych.

8§ 5. 1. Postpowania, do ktérych stosujegsprzepisy Ustawy, naky przygotowywa
| przeprowadzéaz zachowaniem zasad okienych w Ustawie.

2. Postpowania, do ktorych nie stosujec sprzepisow Ustawy, natg przygotowywa
I przeprowadzé& zgodnie z zacznikiem nr 1l do Zargzdzenia Wojtaw sprawie

wprowadzenia Regulaminéw ZamowiBublicznych.

ROZDZIAL 11
Planowanie, przygotowywanie i przeprowadzanie pogbowania
8§ 6. 1. W planowaniu, przygotowywaniu i przeprowauin posipowania biog udziat:
Komorka Merytoryczna, Pracownik ds. ZamaoiwviBublicznych, Komisja Przetargowa
oraz Wdjt lub osoba przez niego upawmna oraz Skarbnik.
2. Dla zamoOwi@ o wartgci przekraczajcej 14 000 euro Pracownik ds. Zamotvie

Publicznych prowadzi rejestr pgpbwan przetargowych.

Podrozdziat |
Planowanie zamowié
§ 7. 1.Zamdwienia publiczne w Uedzie Gminy objte s Planem Zamowie Publicznych,
na podstawie ktérego dokonuje srydatkowaniarodkéw publicznych.
2. Komorki Merytoryczne zobowgzane § w ciagu 7 dni po uchwaleniu budtu Gminy
Rozprza na dany rok b#etowy do sporzdzenia i przekazania Pracownikowi
ds. Zamowié Publicznych wykazu zamowiepublicznych planowanych do udzielenia

w roku budetowym wg wzoru stanowtego zajcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.



3. Na podstawie przekazanych wykazow Pracownik dan&een Publicznych sportiza
Plan Zaméwia@ Publicznych o wartwi przekraczajcej 14 000 euro wg wzoru
stanowicego zatcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Plan Zamowié Publicznych podlega aktualizacji w trakcie wykoramwa budetu
na uzasadniony wniosek Kierownika Komorki Merytanyej sporadzony wg wzoru
stanowicego zatcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

5. Plan Zamowié Publicznych zatwierdza Woéjt lub osoba przez niegowaniona.

Podrozdziat Il
Przygotowanie posgpowania
§ 8. 1. Kierownik Komorki Merytorycznej wygtuje do Wojta lub osoby przez niego
upowanionej z wnioskiem o wyrgenie zgody na wszezie pos¢powania
0 udzielenie zamowienia publicznego o wéetgrzekraczajcej 14 000 euro wg wzoru
stanowicego zatcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.
2.  Wniosek musi zawietaco najmniej:
a) okreslenie przedmiotu zamowienia — nazwa zamowienia. dpisu przedmiotu
zamowienia stosujesprzepisy zawarte w art. 29 -31 Ustawy;
b) kod numeryczny Wspdlnego Stownika Zaméwiublicznych (CPV);
C) propozycg trybu udzielenia zamdéwienia;
d) wartaé¢ szacunkow netto zamowienia wyrmmna w PLN wraz z podaniem daty
I sposobu jej okrdenia oraz imienia i nazwiska osoby dokayog) ustalenia wartai
przedmiotu zamowienia. Do ustalenia wattoszacunkowej zamoOwienia stosuje Si
przepisy zawarte w art. 33 -35 Ustawy;
e) informacg o przewidywanych zamdwieniach uzupetaggich z podaniem ich
wartasci, jezeli przewiduje si udzielenie takich zamowie
f) kwote, jaka Zamawiajcy zamierza przeznac&ya realizag zamdwienia (brutto
wyrazona W PLN);
g) okreslenie srodkow finansowych dogbnych w budecie Gminy Rozprza,
przeznaczonych na realizagjrzedmiotu zamowienia, potwierdzonych przez Ski&ebn
Gminy Rozprza;
h) informacji na temat wspoéffinansowania zamowieniaraekow unijnych;
i) termin lub okres realizacji przedmiotu zaméwienia;
j) informacg o przedmiocie zamdwienia, opiseéei zamowienia, jeeli dopuci sie

sktadanie ofert egciowych;



k) proponowane warunki udzialu w pe@sbwaniu wraz z ich opisem, wykazem
oswiadcze i dokumentéw, jakie majdostarczy wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w pggbwaniu;
l) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych on&zmalne warunki, jakim
musz odpowiada oferty wariantowe, peeli dopusci si¢ ich skladanie;
m) ewentualne zastrzenie,ze cz$¢ lub catdé zamdwienia nie ma by powierzona
podwykonawcom;
n) wzér umowy lub istotne dla stron postanowienia,r&t@ostan wprowadzone
do tr&ci zawartej umowy albo ogdlne warunki umowy paradoe przez Radc
Prawnego;
0) spis dokumentéw posiadanych i przechowywanych zpkaemorke Merytoryczry
a niezlednych do przeprowadzenia pgsbwania (w przypadku robot budowlanych
dokumenty, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1-3 orak 83 ust 1-2 Ustawy)
a w szczegOlnii:
- szczegOtowy opis przedmiotu zamowienia na robotjoldane,
— dokumentag projektow,
— specyfikacg technicza wykonania i odbioru robat,
— przedmiar robot budowlanych.
— opis przedmiotu zamoOwienia w programie funkcjonalnaytkowym /jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykoa robét budowlanych/.
— opis warunkow udziatu w pagiowaniu (wymagania wobec Wykonawcow), wykaz
oswiadcze i dokumentow, jakie majdostarczy wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w peebwaniu — jeeli dotyczy.

Wszystkie ww. dokumenty opisane w lit. 0) winnyhyrzekazane w formie elektronicznej;

Oryginaty dokumentowasprzechowywane i udoginiane przez KomotkMerytoryczr.

3. Whniosek zatwierdzony przez Wojta lub osqglrzez niego upowaiona przekazywany
jest Pracownikowi ds. ZaméwiePublicznych celem nadania mu numeru rejestrowego
i wszczcia pos¢powania o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Wszczcie posgpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego ¢mge z dniem
publikacji ogtoszenia lub skierowania do wykonawcaaproszenia do sktadania ofert

lub w inny sposob opisany w ustawie wynid@j z przygtego trybu zaméwienia.



Podrozdziat Il
Komisja Przetargowa

8§ 9. 1. Komisja rozpoczyna pkaz dniem rejestracji wniosku o udzielenie zamévaeprzez

Pracownika ds. ZamowiePublicznych w rejestrze pepowai przetargowych.

2.

Komisja jest zespotem pomocniczym Woéjta lub osobigyep niego upowanionej

w skiladzie okrdonym zgodnie z § 2 Zasdzenia Wojta w sprawie wprowadzenia

Regulaminéw ZamoéwiePublicznych. Szczegotowy zakres obgekiow Komisji okréla

niniejszy Regulamin.

Czionkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykomujpowierzone im czynrai,

kierujac sk wytacznie przepisami prawa, wiegzdoswiadczeniem.

Do obowiazkdéw Cztonkow Komisji naley w szczegolngci:

a) czynny udziat w pracach Komisji,

b) wspétpraca z Pracownikiem ds. Zamofivkeublicznych,

c) niezwiloczne poinformowanie Przewodnicego Komisji lub Wéjta lub osoby przez
niego upowanionej o0 okolicznéciach uniemegliwiajacych  wykonywanie

obowiazkow Cztonka Komisji.

. Cztonkowie Komisji nie mog ujawnig& zadnych informacji zwizanych z pracami

Komisji, w tym w szczegéln@i informacji zwhazanych z przebiegiem badania, oceny
I poréwnania tréci ztozonych ofert z wyjtkiem sytuaciji przewidzianych przepisami
Ustawy.

Jezeli w zwiazku z prag Komisji Czionek Komisji otrzymuje polecenie, ktore
W jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, goduiteres Zamawiagego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien przadd& swoje zastrzeenia w formie
pisemnej Wojtowi lub osobie przez niego upanianej.

Cztonek Komisji powinien réwnie przedstawd w formie pisemnej swoje zastiamia
Wojtowi lub osobie przez niego upowaonej, jeeli projekt dokumentu lub decyzji,
bedacy przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu jegzgodny z prawem, godzi
w interes Zamawiagego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki

Cztonkowi Komisji nie wolno wykonyw& polecé, ani czynnéci, ktdrych wykonanie
stanowitoby przesgpstwo lub grozitoby niepowetowarstrat, nawet jeeli otrzymat takie
polecenie na pmie.

Kazdy cztonek Komisji niezwlocznie po zapoznaniug st cswiadczeniami lub
dokumentami ztonymi przez wykonawcow skiada — pod rygorem odpduigdnaci
karnej za falszywe zeznania — pisemrgviadczenie o0 zaistnieniu lub braku istnienia

okolicznaici, o ktérych mowa art. 17 Ustawy.$@iadczenie winno zostaztozone take
6



w terminie péniejszym, jeeli okoliczngci, o ktérych mowa art. 17 Ustawy, ujawrsic
w toku prac Komisiji.

10. Przewodniczcy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:

— zlozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicZop o ktdrych mowa
w art. 17 Ustawy,

— nie zieyt oswiadczenia w tym tale po zaistnieniu w toku prac Komisji
okolicznaici uzasadniacych wykluczenie,

— zlozyt oswiadczenie niezgodne z pragve w takim wypadku wylczenie nagpuje
z chwila uzyskania wiadomi@i wskazugcych na nieprawdziw& oswiadczenia.

11. Wobec Przewodniegzego Komisji czynnéci wytaczenia dokonuje bezpednio Wojt
lub osoba przez niego upoivaona, podejmujc decyz¢ o jego odwotaniu. W takim
przypadku dalsg praa Komisji kieruje Zastpca Przewodniegego lub inna osoba
powotana przez Wdjta lub ospprzez niego upowaiona.

12.Czynnaci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem czionka podiggego
wytaczeniu, powtarza sj chybaze posgpowanie powinno zostauniewanione.

13.Nie powtarza si czynndgci otwarcia ofert oraz czyndo faktycznych niewptywajcych
na wynik postpowania.

14.Do udzielania wyjgnien i informowania o pracach Komisji Przetargowe] wpmgeni

sa Wit lub osoba przez niego upaimgona oraz Przewodnigzy Komisji i jej Sekretarz.

8 10. 1. Jeeli dokonanie okrdonych czynnéci zwiagzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem pagtowania o0 udzielenie zamdéwienia wymaga wiadéeho
specjalnych, Wojt lub osoba przez niego upaviana, z wkasnej inicjatywy lub na wniosek

Komisji, maze powotd biegtego lub biegtych.

8§ 11. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodnicg. Do jego obowizkéw naley
W szczegOlIngci:
a) ustalenie planu pracy Komisji, wyznaczanie termirpngiedzé Komisji;
b) prowadzenie posiedadkomisiji;
Cc) nadzorowanie prawidiowego i terminowego przebiegasgpowania oraz
prowadzenia dokumentacji pggbwania o udzielenie Zamowienia,
d) informowanie Wojta lub osa@bprzez niego upowaia o problemach zwzanych
Z pracami Komisji w toku pogbowania o udzielenie Zamowienia,
e) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o dokenamian w skfadzie

Komisji;



f) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o powethiggtego;

g) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o wydapiaii Radcy Prawnego
jednostki w zwazku z tocacym sk postpowaniem;

h) informowanie o poprawieniu omyiki wykonawcy, ktocegoferta zostata
poprawiona, zgodnie z przepisami Ustawy;

1) na pisemny wniosekzada, j&li to niezlezdne, uzupetnienia swiadczé lub
dokumentow przez wykonawcow zgodnie z przepisanawg,

j) na pisemny wniosekada, jgéli to niezlzdne, udzielenia przez wykonawcow
wyjasnien dotyczcych tréci ztozonych ofert zgodnie z przepisami Ustawy,

k) praa Komisji pod nieobecni@ Przewodniczcego kieruje jego Zaghca.

§ 12. 1. Do obowazkOéw Sekretarza Komisji nalg w szczegolngi:

a) dokumentowanie czynioi i decyzji podejmowanych przez Komysj

b) informowanie o miejscu i terminie posiedz€omisji;

c) bezpdrednio przed otwarciem ofert podaje kwofaka Zamawiagcy zamierza

przeznacz§ na sfinansowanie zamoéwienia;

d) dokonuje otwarcia i przeczytania zawadoztozonych w wyznaczonym terminie

ofert;

e) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywangcrez Komisg;

f)

obstuga techniczno-organizacyjna Komisiji;

g) prowadzenie korespondencji z wykonawcami zgodnistaleniami Komisji;

h) przedktadanie do zatwierdzenia Woéjtowi lub osobipowaznionej projektow

)

dokumentow przygotowanych przez Komisj

sporadzanie protokolu z pogbtowania oraz dokumentacji pegbwania
w sprawie udzielenia zamdwienia;

funkcje Sekretarza Komisji pod jego nieobeéfiqpeini Zas¢pca Sekretarza lub

jeden z Czionkéw Komisji wskazany przez Przewodiiego Komisji lub jego

zastpce.

Podrozdziat IV
Przeprowadzanie posgpowania

§ 13. 1. Po otwarciu ofert Komisja:

ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z gdméa st o0 udzielenie

zamowienia publicznego,



b) wnioskuje do Wodjta lub osoby przez niego upomianej o wykluczenie
wykonawcow w przypadkach oktenych Ustaw,

c) bada oferty zibone przez wykonawcow niewykluczonych z ppstvania oraz
stwierdza czy nie podlegapne odrzuceniu,

d) poprawia w ofertach oczywiste omyiki pisarskie chankowe, z uwzgbnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek orae omyiki polegajce na
niezgodnéci oferty ze specyfikaaj istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodujce istotnych zmian w téei oferty;

e) wnioskuje do Wojta lub osoby przez niego upomianej o odrzucenie oferty
wykonawcow w przypadkach przewidzianych Ustaw

f) ocenia oferty nie podleggje odrzuceniu,

g) przygotowuje propozyej  wyboru oferty najkorzystniejszej, wraz
z uzasadnieniem i ocen punktowa Ilub ewentualnym wykluczeniem,
czy odrzuceniem,dulz wyskgpuje 0 uniewanienie posipowania,

h) dokonuje innych niezfginych czynnéci zgodnie z przepisami.

. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty podstawie indywidualnej oceny

ofert dokonanej przez wszystkich Cztonkoéw Komipfp, szczegdtowym zapoznaniw Si

z ofertami oraz opiniami biegtych geli byli powotani).

. Indywidualna ocena ofert odbywa; svytacznie na podstawie kryteribw oceny ofert oraz

przyjetego sposobu ich oceny, okienych w specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia.

. Indywidualna ocena kalej z ofert zostaje spardzona dla wszystkich Cztonkow

Komisji na jednej karcie.

. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami zneo odsipi¢ od pisemnego

uzasadnienia oceny dokonanej przez Czionka Komgsjkarcie indywidualnej oceny

ofert.

. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej ofertyeprgzsza kwog, ktdra Zamawiagcy

zamierzal przeznacgyna sfinansowanie zaméwienia, Wojt lub osoba praego

upowaniona wspotdziatac ze Skarbnikiem na wniosek Komisji Przetargowepzen
podj¢ decyzg o zwiekszeniu kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamrgei

. W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy Komisja

wystepuje do Wojta lub osoby przez niego upawnianej o uniewanienie posipowania,

przy czym pisemne uzasadnienie takiego pisma pawmawieré wskazanie podstawy
prawnej oraz okoliczriwi, ktére spowodowaly konieczéi® uniewanienia

postpowania.



8. Podpisany przez wszystkich Cztonkoéw Komisji protiokdaz z zadcznikami (druki ZP
oraz inne pisma lub ich propozycje) stanowi proppgzyozstrzygnicia posg¢powania,
kierowary do Wdjta lub osoby przez niego upcwmene.

9. W przypadku, gdy zgodnie z Ustawadium mae lub musi by wymagane przyria
i zwalniania wadium w postaci innejmpienadz dokonuje Pracownik ds. Zamoéwie
Publicznych, kierujc pismo do WykonawcOw o wykanie pisemnej zgody na odestanie
wadium pocz (listem poleconym). Zwrotu wadium wniesionego \erpdzu dokonuje
Referat Finansowo Podatkowy na pisemny wniosek dwmaika ds. Zamowie

Publicznych.

§ 14. 1 Komisja przetargowa kmzy swoje prace z dniem:
a) zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;
b) ogtoszenia przez Krajawlzbe Odwotawca wyroku lub postanowienia kKozacego

postpowanie odwotawcze.

Podrozdziat V
Dokumentowanie posgpowania
8§ 15. 1. Komisja wykonuje swoje czyniod podczas posiedaezwotywanych przez
Przewodniczcego.
2. Efektem realizacji czynrsoi i dziaten oraz decyzji Komisji $ stosowne pisma,
dokumenty, itp. bdz projekty pism sktadage st na dokumentagjpostpowania.
3. Do waznosci decyzji podgtej przez Komisi konieczna jest obeckdco najmniej potowy
jej sktadu, w tym Przewodnigzego lub jego Zaspcy.
4. Z posiedzé Komisji Sekretarz Komisji spogdza protokot zawieragy w szczegolndi:
a) termin posiedzenia,
b) liste obecndci Cztonkéw Komisji, biegtych i innych os6b obechygodczas
posiedzenia,

C) syntetyczny zapis czynio i decyzji podejmowanych przez Komgsjpodczas

posiedzenia.
5. Protokét z posiedzeKomisji podpisuj Cztonkowie Komisji oraz Sekretarz.
6. Sekretarz Komisji przedktada protokoét z posiedzekd@nisji do zatwierdzenia przez

Wojta lub osob przez niego upowéaions.
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8 16. 1. Protokét z pogbowania o zamdwienie publiczne wraz zazahikami, o ktérych
mowa w art. 96 ust. 1 Ustawy, spsilza Sekretarz, a podpiguwszyscy obecni
Czlonkowie Komisiji.

2. Jeeli brak podpisu ktoregokolwiek z Cztonkow Komiggst powodem zastrzen
Czlonka Komisji, co do prawidtovéai postpowania, do protokotu zgtza s¢ rowniez
ztozone przez niego w formie pisemnej zasterea.

3. Sekretarz Komisji przedktada protokdt z pgsiwania o zamodwienie publiczne wraz
z zahcznikami do zatwierdzenia przez Wojta lub asplkzez niego upowaions.

4. Sekretarz Komisji udogpnia protokot lub/i zaiczniki do protokotu na wniosek osoby
zainteresowane] poprzez wdl do dokumentacji w miejscu wyznaczonym przez
Sekretarza lub przestanie kopii dokumentacji pgctaksem, drog elektroniczia —
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wnieskuzy czym:

a) zakczniki do protokotu mog by¢ udostpniane po dokonaniu przez
Zamawiagcego wyboru najkorzystniejszej oferty lub  uniewniu
postpowania,

b) oferty s jawne od chwili ich otwarcia,

c) osoba zainteresowana zobgrana kkdzie do zlgenia w siedzibie Zamawigego
wniosku o udosipnienie tréci protokotu lub/i zaicznikdw do protokotu;

d) Sekretarz ustali, z uwzglnieniem zigonego w ofercie zastrzenia o tajemnicy
przedstbiorstwa, zakres informacji, ktére mpy¢ udostpnione,

e) po przeprowadzeniu powvgzych czynnéci Sekretarz niezwiocznie udephi
wnioskodawcy protokot lub/i zagzniki do protokotu.

5. Bez zgody Wdjta lub osoby przez niego upemanej, Przewodniccego lub Sekretarza
wnioskodawca w trakcie wgllu do protokotu Ilub/i zakhcznikbw w miejscu
wyznaczonym nie m@ samodzielnie kopiowdub utrwalg — za pomog urzadzer lub
srodkow technicznych shacych do utrwalania obrazu — ¢ ztozonych ofert lub
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w gpsivaniu.

6. W trakcie wghdu wnioskodawcy w udogtniora dokumentagj obecny jest Sekretarz lub
inny — wyznaczony przez Przewodricego — Cztonek Komisiji.

7. Czynnag¢ dokonania wgldu w dokumentagj powinna zosta potwierdzona przez
wnioskodawe przez zigenie stosownego swiadczenia Sekretarzowi lub Czionkowi
Komisji.

8. Jeeli przestanie kopii protokotu lub/i zgdznikbw zgodnie z wyborem wnioskodawcy

bedzie z przyczyn technicznych znace utrudnione, w szczegoélém z uwagi na ilé¢
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zadanych do przestania dokumentéw, Sekretarz infoemoj tym wnioskodawg

i wskazuje sposob, w jaki madpy¢ one udosgpnione.

. Jeeli w wyniku udostpnienia protokotu lub/i zatznikbw Zamawiajcy
musiatby poni& dodatkowe koszty zwrkane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostpnienia, koszty te pokrywa wnioskodawca, przy czgamawiajcy nie mae
obcihza¢ wnioskodawcy kosztami udegihienia, jeeli nie wyrazit wobec niego zgody
na samodzielne kopiowanie lub utrwalanie za pamwzadzen lub srodkéw technicznych
stuzacych do utrwalania obrazu #®@ zlozonych ofert lub wnioskow o dopuszczenie

do udziatu w pogpowaniu.

Podrozdziat VI

Umowy w sprawach zamowien o wartosci przekraczajacej 14 000 euro

§17. 1. Do umow w sprawach zamoviublicznych stosuje siprzepisy ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jeli przepisy Ustawy nie stanoainacze;.

Umowa wymaga, pod rygorem niemvenici, zachowania formy pisemnej, formy takiej
wymaga take kazdorazowa zmiana umowy o zamowienie publiczne.

W przypadku gdy przedmiotem zamoéwiengarsboty budowlane, umowa dodatkowo
musi spetnia wymogi wskazane w przepisach art. 647-64@deksu cywilnego.
Umowy s jawne i podlegaj udostpnianiu na zasadach oklenych w przepisach
o dostpie do informacji publiczne.

Projekt umowy o zamoéwienie publiczne spmlza Komorka Merytoryczna,
na rzecz ktorej dmzie realizowane zamoéwienie. W umowie aglawzgkdni¢c wszelkie
istotne okolicznéci zwiazane z realizowaniem zamowienia, takie jak: jegoece
przedmiot, termin, sposob wykonania i odbioru, $boskrd&lenia wynagrodzenia,
sposob rozlicze i terminy pfatnéci, zabezpieczenie nalgego wykonania,
przewidywane kary umowne, gwaragcj rekojmie. Projekt umowy w sprawie
zamOwié publicznych musi by zaakceptowany pod wzglem formalnoprawnym
przez Rade Prawnego. Powasze uzewetrznia st paraf | pieczcia Radcy Prawnego.
Ostateczny tekst umowy, ktory zostaje u Zamawigo musi by zaakceptowany
przez Kierownika Komorki Merytorycznej, Skarbnikaram zaakceptowany pod
wzgledem formalnoprawnym przez Raderawnego.

W przypadku, gdy zgodnie z Ustawabezpieczenie naigtego wykonania umowy
moze lub musi by wymagane przygia, przechowywania oraz zwrotu wniesionego
zabezpieczenia nalgego wykonania umowy dokonuje Referat Finansowo

Podatkowy.
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8. Zwrot zabezpieczenia nalgego wykonania umowy wniesionego w pigiau
nastpuje na pisemny wniosek Pracownika ds. Zamawmaiblicznych skierowany
do Referatu Finansowo Podatkowego, po odbiorzedpmz#u umowy i stwierdzeniu

prawidtiowego wykonania umowy.

Podrozdziat VII
Sprawozdawczéé
§ 18. 1. Pracownik ds. Zamowi®ublicznych spoudza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, zwane dalej ,sprawozdaniem”.
2. Sprawozdanie przekazujeesPrezesowi Urgdu Zaméwi@ Publicznych w terminie
do dnia 1 marca kalego roku nagpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
3. Sprawozdanie spogdza s¢ z wykorzystaniem wzoréw stanayelych zahczniki
do rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie zakresarimdcji zawartych
w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamoéwieniaggo wzoru oraz sposobu

przekazywania.

ROZDZIAL Il
Postanowienia kacowe

§ 19. 1. Pracownicy Uezlu Gminy w Rozprzy z tytutu powierzonych im obgekow winni
zapozné sig z trescia niniejszego Regulaminu i przestrzégaawartych w nim
postanowié. Fakt zapoznania @iz przepisami zawartymi w Regulaminie musi¢ by
potwierdzony podpisem.

2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulée maj zastosowanie przepisy
powszechnie obowzujace.

3. Zmiany niniejszego Regulaminu mody¢ dokonywane w drodze odpowiednich
Zarzadzen Woijta.
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Zakacznik Nr 1
do Regulaminu ZaméwiePublicznych

dla zamowié o wartdgci przekraczajcej 14 000 euro

Rozprza, .............e.ns r.
Wykaz zamowien publicznych
PlanowanyCh Przez .........c.covviviie e e
(wskazanie komorki merytorycznej)
do udzielenie w roku bugtowym ........ r.
Przedmiot Kod CPV Rodzaj Szacunkowa Wartas¢ Proponowany Planowany termin
zamowienia zamowienia wartasé zamowienia | tryb udzielenie | wszczcia pos¢powania
(dostawa/ustuga  zaméwienia (brutto) zamoéwienia (ogtoszenia)
/robota (netto)
budowlana)

(podpis Kierownika Komaorki Merytorycznej)
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Zalacznik Nr 2

do Regulaminu ZaméwiePublicznych

dla zamowié o wartdgci przekraczajcej 14 000 euro

Plan Zamowien Publicznych

dla zamowié o wartgci przekraczajcej 14 000 euro

narok ........
Lp. | Przedmiot | Kod | Rodzaj zamodwienia Komorka Szacunkowa| Wartas¢ Wartas¢ Proponowany Planowany
zamoéwienia] CPV | (dostawa/ ustuga/| Merytoryczna wartasé zamowienia | zamoéwienia| tryb udzielenie termin
robota budowlana zamOwienia | przeliczona (brutto) zamoOwienia wszczcia
(netto) na euro postpowania
(ogtoszenia)
Sporadzit: ... Rozprza, dnia ..o,
(podpis)
Zatwierdzit: ... Rozprza, dnia ...........ccoeevveinnnnn,
(podpis)
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu ZaméwiePublicznych

dla zamowié o wartdgci przekraczajcej 14 000 euro
Rozprza, dnia ..........ccoo i r.

Whniosek o wszcgcie postpowania o udzielenie zamowienia publicznego

0 wartosci przekraczajacej 14.000 euro

L ! zwraca si z wnioskiem o wszezie postpowania

o udzielenie zaméwienia publicznego na dostastug:/robot; budowlan:?

3. Wstepnie proponowany tryb udzielenia zamowienia: .............ccceeeeviiininnennnns
Szacunkowa wartg zamowienia zostata ustalona w oparciu 0 ..........ccevvveveneennnnn.
I Wynosi: .............. zt netto
wysokas¢ podatku VAT ......... %
Ustalenia wartéci szacunkowej zaméwienia dokonata: ...............ccooeiiiiiiiini,

6. Data ustalenia war§oi zamowienia ............ccoveveviiienineennen
Przewiduje / nie przewidufe sic udzielenia zamoéwie uzupetniajcych, ktérych
szacunkowa wartd wynosi ................ zt netto.

8. Kwota, jakh Zamawiajcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie zaméwienia wynosi
............................................ zt brutto

9. Srodki na realizagj przedmiotowego zadania zostaty zabezpieczone weltigl Gminy
Rozprza w rozdziale ............. W8 .......eeevvnen.. W kwocie ...

10. Informacje na temat wspoffinansowania zamowienia @edkéw unijnych

11. Proponowany termin lub okres realizacji zamowienia.................c..cceevennnn.

! nalezy wskaza komérk: merytorycze

2 niepotrzebne skgk¢

% okreslenie przedmiotu zaméwienia — nazwa zaméwienia
* niepotrzebne skt ¢

® nalezy wskaza nazwe projektu/programu finansowania
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Wraz z wnioskiem przekazupastpujace zahczniki®:

1. Szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia w tym:

a) opis czsci zamowienia, jeeli dopusci sie skladanie ofert egciowych,

b) ewentualne zastrzenie, ze cz$¢ lub caldé zamowienia nie ma by powierzona
podwykonawcom,;

C) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych aramimalne warunki, jakim
musz odpowiada oferty wariantowe, peeli dopusci sie ich skladanie;

2. Przedmiar(y) robot;

3. STWIOR

4. Wz6r umowy lub istotne dla stron postanowienia, r&t@ostan wprowadzone

do tre&ci zawartej umowy albo ogélne warunki umowy parsdow przez Radc

Prawnego;

5. Opis warunkow udziatu w pagiowaniu (wymagania wobec Wykonawcow), wykaz

oswiadczeér i dokumentow, jakie majdostarcz¢ wykonawcy w celu potwierdzenia

spetniania warunkéw udziatu w pegbwaniu — jeeli dotyczy.

podpis osoby dokonagej
ustalenia wart&ci szacunkowej

podpis Kierownika Komaorki Merytorycznej
Nie wnosz uwag:
podpis Skarbnika Gminy Rozprza

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*
podpis Wojta Gminy Rozprza
lub osoby przez niego upowaone;j

Oniepotrzebne skeé¢

® niepotrzebne ske#¢
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